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Cap 5. Microsoft Power Point 2007 @ Microsoft Office Tools b

(P2 Microsoft Office Access 2007

5.1. Introducere . .
Microsaft Office Excel 2007

¥l

Aplicaia Microsoft Office PowerPoint 2007face Micrasoft OFfice Groove 2007

L=
parte dinpachetul Office al turi de aplicaile Word, Excel, | & Microsoft Office InfoPath 2007
Accessetc. =
Aplicaia Microsoft Office PowerPoint 2007 permit
introducereai formatarea de text, tabeleimagini care pot fi
dinamizate cu ajutorul animior specifice acestei aplida ([ Microsoft Office PowerPaint 2007)
[=f Microsoft Office Publisher 2007

[ Micrasaft Office OneMate 2007
[~ Microsoft Office Outlook 2007

Fi ierul creat in Power Point
are extensigptx (PowerPoint Prezentation) sgpsx
(PowerPoint Show)
se mai numee prezentare fiind format dintr-un set de ecrane, nump@gini, diapozitive
sauslide-uri.

[iw Microsaft Office Ward 2007

Diapozitivele pot conine informa ii de tip:
Text, diagrame, grafice, imagini
Documente Word
Date in direct de pe Internet , inclusiv pagini web
Foi de calcul Excel
Coninut multimedia, cum ar fi fierele video i audio

Pornirea aplica iei
- Click pe butonuStart
- Click pe opiuneaAll Programs
- Click peMicrosoft Office
- Click peMicrosoft Office PowerPoint 2007

Principalele componente ale interfeei aplicaiei Microsoft Office PowerPoint 2007 sunt
urm toarele:

Banda ( Ribbon= Panglic) afi eaz instrumentele care ne sunt necesare la un mona¢nt are
trei componente de baz

File: reprezint o zon de activitate

Grupuri: fiecare fil are mai multe grupuri care impart o activitatsdbactivit i.
Anumite grupuri prezintin dreapta numelui de grup un buton nubanhsator (Launcher)care

deschide fereastra de dialog asocgatipului.

Butoane de comand fiecare grup coime butoane care indeplinesc o comasalu afieaz
un meniu de comenzi.

Quick access toolbarmara de instrumente de acces rapid care pergtesal la comenzile
frecvent folosite Save, Undp

Butonul Office: permite accesul rapid la comenzile igrului (deschidere document nou,
deschidere document existent, salvare, printaje etc

! "HSS %S &S H( (# " O + %$"% *
%S HUWHAT Vo H) "(%SH" ) SHW $ 0" S) + (%
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File ofer trei tipuri de file:
- file standard(Exemple: Home, Insert, View)
- file contextuak (Picture Tools, Drawing Tools, Designe) — viabilumai cand ne sunt
necesare, in funie de tipul de activitate pe care il avem de efsctu
- file de program(Print Preview) atunci cand comut la diverse vizualizi.

7 8 66

"/t!ﬂ\l H9-0 )~ Presentationl - Microsoft PowerPoint Picture Tools

ol
—/‘ l Home Insert Dresign Animations Slide Show Review View Add-Ins J Format

o

‘m ] a0t &« |E-F =S
M

n

53 Copy EReset
Paste ew 'g § AV A == =T=]ll==
- jFormat Painter || gjige ~ % Delete i " Aa| |[|E EFE —||—— |
\ Clipboard 'T-j Slides Font Paragraph

Lansator 4 5 4

Ac ionarea butonului Office determin deschiderea meniului ce coline comenzile fiierului.

E_ii H9-0v
Recent Documents
| MNew
/ Mew Microsoft Office PowerPoir

41

Present

=

. :
.; Open haosul_dreptului_de_autor.ppt
diagrama KWL.pptx

= b R

H I Prezentare KWL.pptx
Save
5 PrezentariPowerP.pps
= 6 Stan Claudia [&irinei).ppt
/H Save As B
7 sirena.ppt
- 8 DIVERSITATE.ppt
@ Bint  » ' g DIVERSITATE .pptx
/ DIVERSITATE .pptx
wlh
% Prepare DIVERSITATE .pptx
- ROMANIAZ ppt
_Q Send L ROMANIA ppt
lovinescu.ppt
|/ Publish » tarea.ppt
L wublis prezentarea.pp

Invitatie la Cabana Diham.ppt

/ T Close Invitatie la Cabana Diham.ppix

] PowerPoint Options

! "HSS %S &S H( (# " O6H)* + %$"% *
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Crearea unei noi prezentri
Click pe butonubDffice
Click pe opiuneaNew
Click pe opiuneaBlank Prezentation
Click pe opiuneaCreate

Deschiderea unei prezenti deja existente
Click pe butonubDffice
Click pe opiuneaOpen
Dublu click pe prezentarea dorit

Inchiderea unei prezent ri

SET COLEGIUL TEHNIC DE POSTA
SEOSoRY SITELECOMUNICATII
“GH. AIRINEI"

Blank
Presentation

Varianta 1 Varianta 2 Varianta 3

Click pe butonubDffice Click pe buton
Click pe opiuneaClose

Salvarea prezentrilor
Click pe butonubDffice
Click pe opiuneaSavesauSave As

ul _ —-@ Alt + F4

Alegem calea unde dorim salv m prezentareaSave ir)
Introducem numele cu care dorimsalv m prezentared=f{le name

Alegem tipul fi ierului (Save as type
Click pe butonuSave

Save As

|

() My Documents Calea unde dorim ssalv m v] @ @ X CGiE-

Sawe in
Y [ avAR-CAD_DATA
i () Bluetaoth Exchange Folder
My Recent ) Camtasia Studio

DeEuinetie [C3)Clone2Go Yideo Converter Professional
= [iDescarcari
L (o Downloads
Desktop () Emicsoft Studio
Chgeglo.0
B My Data Sources
_,_J' @My PMusic
My Documents L—ElM\I,.- Pictures
@My Wideos
e ) Oneflote Motebooks
[C)Regensoft

My Computer |55 rectore

v.-_g Ill_ﬂjInviL‘atie la Cabana Diharn, pplx

Tl Metwark
Places I

File name: efrerg.pptx

Numele fiierului

Save as bype:

PowerPoint Presentatis

PowerPoint Tem; |:||E|T'E' Ii-*: qab)

PowerPoink Macro-Enabled Templake §*.potm}
PowerPaint 37-2003 Template (*.pok)

Ciffice Theme {*.thmax)

Tools -

3 Zancel

Tipul fi ierului |

! "HSS %S &S H( (# " YoH)* + %$"% *

%S HUOHH-" " H) "(%SH" )" S H%

$ 0" $) + (%



A%
.~ B o

UNIUNEA EUROPEANA MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI $I FONDUL SOCIAL EUROPEAN INSTRUMENTE STRUCTURALE ey COLEGIUL TEHNIC DE POSTA
PROTECTIE| SOCIALE POS DRU 2007-2013 OPCSORU SITELECOMUNICATII
AMPOSDRU 2007-2013 “GH. AIRINEI"

"%& 1$ 2% #(%"3

Diferena intre opiuneaSave i Save asonst in faptul ¢ Save a permite salvarea
unei prezentri deja salvee, dar cu uralt nume, alt tipsau int-o alt locaie.

5.2.Elemente de formatare a textulu )
Mew
Slide ~

5.2.1. Ini ializarea paginii de lucru

O prezentare poate came mai multeslide-uri (diapozitive).

Pentru a inseran nou slideintr-o prezentare aon m butonulNew Slid¢ din grupul Slidesfila
Home. Slide-urile care alctuiesc o prezentare suniaate una sub alta in partea stéagcranului
iar slidewul selectat este vizibil, la 0 dimensiune mult maire, pe restul ecranul

(Oia H9-0): Presentationl - Microsoft PowerPoint - 7 X
WY
| Home | nsert Design  Animations  Slide Show Review  View  Add-Ins @
@ # cut \:‘ =] Layout - 7 IAA vl o ||| = |{} Text Direction SNEesl T 4 Shape Fill - 24 Find
| % | |22 ][ [m=mm a5 = ;
-, 13 Copy Reset e e =] Align Text AL LG " 7 shape Outline 2L Replace ~
Paste Mew AV === _ | Arrange Quick
1€ Format Painter || guge~ ¥ Delete ||| B D abel &2 Aa “A | === T2 Convertto smartart - ||| 3 VAL ¥ o 3|10 5%,‘2, ) Shape Eftects - || [§ Select -
Clipboard & _ slides J Font 0 Paragraph =L Drawing = Editing

» Click to add text

Click to add notes

Slide20f3 | *Concourse” | <% Romanian |

! "HSS %S &S B %E) %%
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Modul de a ezare a slidedrilor difer 1n func ie de modul de vizualizare ale

Click pe filaView
=) B 5 = B E

Click pe grupulPresentation View 5
Alegem tipul de vizualizare do 0
Mormal| 5lide  Motes Slide 5lide Handout MNotes
Sorter Page Show | Master Master Master

tergerea slide-urilor Presentation Views
Selectm slidewrile dorite
Click pe filaHome = =l Layout ~
Click pe grupulSlides B Reset
Click pe butonuDelete o Delete
Slides

Ascunderea slide-urilor
Dac dorim ca in momentul rulii prezentrii ( in modul de vizualizare SlidShow) anumite
diapozitive s nu fie vizibile, dei ele exist in prezentare, acestea pot fi asc

Selectm slidewrile dorite Animations Slide Show Review
Click pe filaSlide Shov “éj > 5 Record Marration
CI!Ck pe grupulSe_t UF . —— ﬁ Rehearse Timings
Click pe butonuHide Slide SetUp | Hide -
Slide Show ! Slide | /¥ Use Rehearsed Timings

Set Up

@ Selectarea mai multor diapozitive in aceltmp este posibil dac apas m tasataCtrl
impreun cu aciuneaclick stangacu mousasl pe diapozitivele dori

5.2.2. Formatarea slide-urior

Formatarea sliderilor presupun:
modificarea dimensiunii si orienii acestora (fileDesigr® grupulPage Setup
modificarea fundalului, culorilor, fontului aces&offila Desigr® grupu Theme$
modificareaBackgrounc-ului acestora (fildDesigr® grupulBackgrounc)

l;;'s\ H9-0 )7 Presentation2 - Microsoft PowerPaint
i)

/ Home Insert Design Animations Slide Show Review View Add-Ins

=l - E Colors ~
I | n &5 Background Styles
_l I-lj__l Aa Aa |Aﬂ Aa L_ = e J
Page Slide | | === EmE |- wEm [ | e e o mmm— = Hide Background ¢
Setup Orientation v = [O] Effects - b

Page Setup Themes Background

! "HSS %S &™S$ HOO# %R %%
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2007-2013

EColors i I@ Background Styles 'l

Page Setup
Slides sized For: Crientation
|Dn—screen Shiow (4:3) HE"S | Slides

width: ) partrait
cm (&) Landscape

Height:

em b (%) Portrait
Mumber slides from:

() Landscape

Mokes, handouts & outline

1 ¥

&_’] Format Background...

|
Modul de aezare a comutului in cadrul slide-urilor se poate seta@tand butonuLayout din
grupul Slides fila Home.

Concourse

.
Section Header

Title Slide Title and Content

Two Content Comparison Title Only

Elank Content with Picture with
Caption Caption

5.2.3. Introducerea informa iilor in prezent ri

Introducerea informdlor (text, imagini, tabele, diagrame) in prezentse poate realiza prin
tastare (inserare), copiere, mutare, etc.. Rxgtare textul apare in locul in care se afilasat
cursorul.

Introducerea simbolurilor i caracterelor speciale care nu se gasesc pe tastat
(E® O ¥ Y + + - » ¥ ):
# $ $ # # #%N & '
()~ + %
() #%
(D) H92-0 ) Presentation2 - Microsoft PowerBoint
| o

Home Insert Design Animations Slide Show Review View Add-Ins

DT-EEmpal @LIMHD4F3804 838

Table Picture  Clip Photo Shapes SmartArt Chart Hyperlink Action Text Header WordArt Date Slide Symbol Object Movie Sound

% At Album~ < Box & Footer E & Time Mumber ¥, G
Tables Illustrations Links Text Media Clips
! "H#$S % &"$ "H( (# " %#)* + %$"% *
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Inserarea i formatarea tabelelor Insert Table
Varianta 1
( ) * + % Mumber of columnns;
H # - . Mumber of rows:

[ oK, ][ Cancel ]

Varianta 2
() * + % / Insert Table
0 H # -

Formatarea tabelelor
Se selecteaztabelul sau se face clic in interiorul tabelulupnrent in care pe ecran apare banda
contextual Table Tools care corine dou file Design i Layout.

Table Tools
Design Layout
Fila Design

V| Header Row First Column e —— “ ﬂshadmg' %, A ) - Z ﬂ
Total Row Last Calumn ===—=Q=====N=====0===== 8 ¥iBorders v & - ip—— - =
el el el bEEeEee] Quick Draw  Eraser
¥| Banded Rows Banded Columns = | f Effects Styles = o ﬁ Pen Color Table
Table Style Options Table Styles ‘WordArt Styles & Draw Borders

Din grupulTable Stylegputem selecta
Un stil predefinit
Culoare, gradient, texturimagine
pentru fundalul celulelor selectate din tabel

Fila Layout

“IA 1] Height: 3,09 cm | | £ Bringto Front = |2 Align -
1 o width: (2286 cm 3| | ¥y sendtoBack - [3]Group

[} E ‘_)(I ‘ﬁ ﬁ ﬂj E == ﬂ &) Height: 1,03em  * HF Distribute Rows |

Select | View ||| Delete | Insert Insert Insert Insert | Merge Split || = width: [7,62em = | Distribute Columns | [ =] =)  Tet Cell

Gridlines - Above Below Left Right Cells  Cells = Direction ~ Margins = Lock Aspect Ratio %Selemon Pane [k Rotate
Table Rows & Columns Merge Cell Size Alignment Table Size Arrange

A | s BB |
Delete | Insert Insert Insert Insert 1

i Above Below Left Right
Rows & Columns

= == |

Merge Split #% &2 + ( I
Cells  Cells # |/ $# # & ( '
Merge
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.

4[] Height: (1,03 em = BT Distribute Rows

|

{0+ Width: 7,62 cm . Z'j Distribute Columns

Cell Size

R

Text Cell
Direction ~ Margins =

L
[i]
Ii|

cNOP!

gz ?

g

© [ ]
-

2B
Y .} y'g
3 I8 §
¥

COLEGIUL TEHNIC DE POSTA
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Alignment

O+
=

Height: (3,09 cm

[ i

4F 4 F

to. Width: 22,86 cm
Lock Aspect Ratio

Table 5ize

L4, Bring to Front = |= Align = l
n 0
{biendtﬂﬁack* %’ S 7 Yo

[ P

%

"_ﬂ'[} Selection Pane i Fotate

Arrange

5.3.Inserarea imaginilor
Click pe filalnsert  grupulillustrations
Alegem calea unde este salvahaginea
Click pe imaginea dorit
Click pe butonulnsert

Inserarea ClipArt-urilor
Click pe filalnsert  grupulillustrations

butonulPicture

butonulClipArt

Picture

ElEl
Edb |
Clip
Art

in partea dreapta ecranului se deschide lista cu ClipArt-urilei@piei PowerPoint

Click pe imaginea dorit

Inserarea formelor automate
Click pe filalnsert  grupulillustrations

butonulShapes

Din lista care se deschide alegem forma dorit
inadnd butonul stang al mouse-ului apt deserm forma

Formele automate pot fi formatate (culoare, shithi@re, dimensiune etc) daselectm forma

inserat i alegem diferite opuni din fila contextual Format

! "HSS %S &S H( (#
%S HUWHAT Vo H) "(%SH" ) SHW $ 0" S) + (%
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Presentation2 - Microsoft PowerPoint Drawing Tools
Animations Slide Show Review View Add-Ins Format
= A il F e | o =
ﬂShape Fill s Text Fill ‘E&Brmg to Front L—:'.Allgn E‘iJ 318cm -
Abc Abc Wil “Abe JiES L_/Shape Outline ~ A A - EText Outline = || B Send to Back ~ @Group
7| & Shape Effects T [\ Text Effects = || Biy Selection Pane  S) Rotate ~ &8 T
Shape Styles Wordart Styles {F] Arrange Size {F]

5.4. Inserarea SmartArt (grafic)
Click pe filaInsert  grupulillustrations  butonulSmartArt
Din lista care se deschide alegem o categorieaa@kast categorie alegem un tip de
grafic pe care ulterior il compleh cu date

Choose a SmartArt Graphic

= List HE | B oo

= ' .
= Process H -. —_— {——
o,
40 Cyde
g [~ [~ ;IE e 2
Hierarchy
=

Matrix
Basic Block List

Use to show non-sequential or grouped
blacks of information. Maximizes both
horizontal and vertical display space for
shapes.

oD
oo
oD
"
E
E
1 @
| @
| @

Pyramid

I8
@ Relationzhip
F=1

b 11

%

_— e

Putem converti un text editat sub forrde list cu marcatori la o ilustree SmartArt obinand
astefel un mesaj vizual.
Selectm lista cu marcatori
Din fila Insert  grupulillustrations  butonulSmartArtselectm un aspect pentru o
ilustraie SmartArt
Obiem conversia dorit

Avem posibilitatea s particularizm ilustraia SmartArt prin schimbarea culorii acesteia sau prin
ad ugarea unustil SmartArt la acesta.
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Butonul Change Chart Type— schimbarea tipului diagramei

Butonul Switch Row/Column — schimbarea datelor prininversarea liniilor si coloanelor
Butonul Select Data —modificarea tebelului Excel atasat diagramei

Butonul Edit Data—editarea datelor din tabelul Excel atasat diagramei

Butonul Quick Layout— modificarea aspectului diagramei

Butonul Quick Styles - modificarea stilului diagramei

™ z’B'W
B
B

SET COLEGIUL TEHNIC DE POSTA
SEOSORY; SITELECOMUNICATII
“GH. AIRINEI"

Butonul Quick
Styles-
modificarea

Butonul Quick

5.5.Inserarea i formatarea diagramelor
Click pe filalnsert  grupulillustrations

Butonul Change

Chart Type —
schimbarea tipului
dizeramsi,

Butonul Sefect
D

butonulChart

Din lista care se deschide alegem o categoridimeaceast

categorie alegem un tip de diagradK

i

Chart

Diagrama apare insb de un table Excel ce poate fi modificat duygcesitate

Insert Chart

%i%

CA Templates hi[i \_E_ﬂ
Il column

Iﬁ Line ol a |
@ Pe ] H]ﬂi J—Bﬂ
E Bar e —
A Area M m
WONY (Scatter) o

i Stock e e
(62 Surface ‘/\/ \A/
@ Doughnut

% Bubble — —
W Radar ,kg} @

CRI} &= =

&

[ﬂanageTemplates... l [ Set as Default Chart l

|

! THSS NS &M H( (¢
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m Series 1

W Series 2
m Series 3

Category 1 Category2 Category 3 Category 4
o —

Modificarea datelor din tabelul Excel va conduceriod automat la modificarea diagramei.
Dac selectm diagrama inseratplicaia PowerPoint ne pune la dispaeifilele contextuale
Design, Layout i Format din bara de unelet€hart Tools.

Chart Tools

Design Layout Format

Fila Design

.’/Eg-: = =¥~ 5 = Presentationl - Microsoft PowerPoint Chart Tools - = X
Ko i LI A —

Home |Ir15ert | Cresign | Animations | Slide Show | Beview |‘|.-"iew |Add—1ns | Cresign Layout Format ':@

il W, = B TR ids | @ | W

Change Save As Switch Select Edit Refresh CQruick Cruick
Chart Type Template Row/Column Data Data Data Layout — Styles -
Type Crata Chart Layouts| | Chart Styles

Pe filaDesignvei g si opiuni diverse pentru selectarea tipului de grafiupyl Type), editarea
datelor (grupuData), aspectul diagrameChart Layouts), stiluri de diagrameQhart Styles).
ButonulChange Chart Type- schimbarea tipului diagramei
Butonul Switch Row/Column- schimbarea datelor prin inversarea liniilocoloanelor
Butonul Select Data- modificarea tebelului A B c D

EXCGI ataat dlag ramei 1 Series1 Series 2 Series 3

. . . 2 |Cat 1 4,3 2.4 2
Butonul Edit Data— editarea datelor din tabelul ; ciagory. Y E—— 5
Excel ataat diagramei 4 |category 3 3,5 18 3
Butonul Quick Layout— modificarea aspectului > tategorys 45 28 2
diagramei
Butonul Quick Styles- modificarea stilului diagramei
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Fila Layout
Ma)id2-8 )+ Presentationl - Microsoft PowerPoint Chart Tools
HY)) _
—~/ Home Insert Design Animations Slide Show Review View Add-Ins Design Layout Format
Flot Area 5. Lr‘_ ) [A - : . il ; 7 |
v o In|] "= i) |l = il e |l |
B Format Selection I—I '—} = — = _ .._l |
i Picture Shapes Text Chart Axis  Legend Data Data Axes  Gridlines Plot Chart Chart 3-D
&4 Reset to Match Style - Box Title= Titles» =  Labels~ Table~ - - Area = a Floor* Rotation
Current Selection Insert Labels Axes Background

Butonul Chart Title — ad ugarea titlului unei diagramei

Butonul Axis Titles— ad ugare text axelor diagramei

Butonul Legend — ad ugarea legendei diagramei (sus, jos, stana, dieapta
Butonul Data Labels— afi area etichetelor (valorilor) pe grafic

Butonul Data Table— afi area tabelului atat diagramei

E{ H9-0 )+ Presentationl - Microsoft PowerPaint Chart Toals
)
—/‘ Home Insert Design Animations Slide Show Review View Add-Ins Design Layout Format
Plot Area - - L shapeFill - \ 4B t - |2 Align ~ Slinmn -
9y Format Selection B a B n [ o S L shape Outline ~ \ &2 - || BysendtoBack =[] Group ’
iy = =] <
&4 Reset to Match Style = ) Shape Effects ~ B, Selection Pane S Rotate » || *a¢ i
Current Selection Shape Styles 7 WordArt Styles Arrange Size i

Conine opiuni diverse pentru editarea aspectului graficiagjchmei.

Umplerea elementelor diagramei.
Culorile, texturile, imaginile i umplerile gradient ale unor elemente specifice di
diagram.

Modificarea contururilor elementelor din diagram
Elementele diagramei se pot accentua prin cultltyis i grosimea liniei.

Ad ugarea efectelor speciale la elementele grafice.
Avem posibilitatea sutiliz m efecte speciale, cum ar fi umpreflexie, strlucire,
muchii atenuate, tee sau rotire 3D.

Formatarea textului numerelor

5.6.Efecte de animae itranzi ie

Efectele de anine aplicate textului sau obiectelor (imagini, geafitabele) din cadrul
diapozitivelor fac prezentile mai placute, mai atractive, sporind intergstivitorului.

. . . . . .. Custom Animation
Exist patru tipuri de efecte (animid cu mai multe subcategorii

Efecte de intrareHntrance) S/y AddEffect ~

Efecte de idre (Exit) Sk Entrance 3
Efecte de eviderere Emphasig %1 Emphacic |
Efecte de micare Motion Paths) - .
P Exit b
Aceste efecte pot fi folosite in diverse combinatii ¥y Motion Paths »
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Adaugarea unui efect de animade

Selectam textul sau obiectul dorit

Click pe filaAnimations

Click pe butonulCustom Animations (Anima ie particularizat )
din grupulAnimations (Anima ii)

Click pe butonuAdd Effect (Ad ugare efect)aflat in partea
stang a ecranului

Alegem tipul de animé& dorit

O serie de ojuni ale unui efect adaugat unui text sau obiettfijpmodificate din fereastr@ustom
Animations (Anima ie particularizat ) folosind listele derulante ale meniuril&tart si Speed
sau din meniul contextual al animatiei care apamditk dreapata pe aceasta.

tergerea unei anima se realizeaz prin ap sarea butonuluRemove (Eliminare) dup
selectarea efectului dorit.

Efecte de tranziie

Exist posibilitatea de a controla viteza cu care seldaru
diapozitivele (slide-urile)
intr-o prezentare, modul de aperia acestora, adgarea de sunet

i chiar particularizarea proprietior efectelor de tranze.

Tranziiile intre diapozitive sunt efecte de animavizibile
in modul de vizualizar&lide Show (Expunere diapozitive)din
fila View (Vizualizare) sau amnand tastaF5 dup aplicarea
acestora din filaAnimations (Anima ii), grupul Transition to
This Slide (Tranzi ii la acest diapozitiv).

O

Exist o gam variat de tranzii din care utilizatorul poate alege daca actionesageata de
extindere a listei cu tranai
Dac dorim ca tranzia aleas s se aplice tuturor diapozitivelor din prezentaebtrie sa

acion m butonulApplay to All (Aplic la toate):+! Apply To Al
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Exist anumite opiuni ce pot fi stabilite la alegerea unui tranziii
Aplicarea unui suneflfansitions Sound
Viteza de rulareTransitions Speed)
Modul de rulare
Manual, la mouse clickdh mouse click
Automat dupa un num stabilit de secunde
Automatically after)

Anularea (tergerea) tranazilor se realizeaz prin alegerea din lista de traniza opiunii No
transitions (Nicio tranzi ie).

5.7. Imprimarea prezent rilor

Imprimarea pe suport de hartie a prezelor se realizeazastfel
Click pe butonubffice
Click pe opiuneaPrint (Imprimare)

Din fereastr&rint (Imprimare) putem alege:
Imprimanta curent(Name)
Imprimarea in fiier (Print to file)
Imprimarea tuturot diapozitivelqAll)
Imprimarea diapozitivului cureriCurrent slide)
Imprimarea anumitor diapoyitive, de exemplu 2san 2,3,§Slides)
Num rul de copii doritg Number of copies)
Num rul de diapozitive afiate pe o pagin
Alegem opiuneaHandouts din meniulPrint what
Alegem numrul de diapozitivgSlide per page)
Vizualizarea inaintea imprinnii (Preview)
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5.8. Rularea prezentrilor

Afi area pe ecran a unei prezense realizeaz cu ajutorul butoanelor din fil&lide Show
(Expunere diapozitive),grupul Start Slide Show (Pornire expunere diapozitive):

From Beginning — rularea prezentii incepe de la primul diapozitiv

From Current Slide - rularea prezentii incepe de la diapozitivul curent

O alt modalitate de rulare este aprea tastekF5 de pe tastatursau a butonuluslide Show
care se gsete pe bara de jos a apliea.

Dac 1n timpul rul rii unei prezentri dorim ca anumite diapozitive s fie vizibile, dei
exist in prezentare, acestea pot fi ascunse folosindnpliHide Slide (Ascunde diapozitiv)din
grupul Set Up (Configurare)din fila Slide Show

Intreruperea rukii prezentrii este posibil prin ap sarea tastdESC aflat pe tastaur sau
prin alegerea opnii End Showdin meniul contextual click dreapta pe prezentare.

! "HSS %S &S H( (# " O + %$"% *
%S HUWHAT Vo H) "(%SH" ) SHW $ 0" S) + (%



"8 1$ 2% #(%"3

Test de verificare a cunostintelor 1

Pentru fiecare intrebare incercuiti raspunsul corec t

1.

2.

5.

Extensia fi ierelor Power Point 2007 este
a) PPT

b) PTP

c) PPTX

d) PTPX

Crearea unei noi prezentri se realizeaz astfel

a) Click pe butonuDffice® opiuneaNew® op iuneaBlank Prezentatio@® Create
b) Click pe butonuDffice® opiuneaOpen® op iuneaBlank Prezentatio® Create
c) Click pe butonuDesig@® opiuneaNew@® op iuneaBlank Prezentatio@® Create
d) Click pe butonulnsert® opiuneaNew@® op iuneaBlank Prezentatio@® Create

Pentru a inseran nou slideintr-o prezentare @on m
a) butonulNew Slidedin grupulSlidesfila Slide Show
b) butonulNew Slidedin grupulSlidesfila Home

c) butonulNew Slidedin grupulEditing fila Home

d) butonulinsert din grupulSlidesfila Home

Modul de vizualizare a slide-urilor poate fi modificat din
a) fila Design® grupulPresentation Views

b) fila Home® grupulPresentation Views

c) fila Slide Show® grupulPresentation Views

d) fila View® grupulPresentation Views

Ascunderea anumitor slide-urilor se poate realize ith

a) fila Design® grupulSet Up@ butonulHide Slide

b) fila Slide Show® grupulMonitors@ butonulHide Slide

c) fila Slide Show® grupulSet Up® butonulHide Slide

d) fila Slide Show® grupulStart Slide Show® butonulHide Slide

Introducerea simbolurilor i caracterelor speciale se poate face din
a) fila Insert grupulLinks  butonulSymbol

b) fila Insert grupullllustrations  butonulSymbol

c) filaInsert grupulText butonulSymbol

d) fila Home grupulText butonulSymbol
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7. Adaugarea unui efect de animde se realizeaz din

a) fila Animations® grupulAnimations® butonulCustom Animations
b) fila Animations® grupulTransition® butonulCustom Animations
c) fila Slide Show® grupulAnimations® butonulCustom Animations
d) fila View® grupulAnimations® butonulCustom Animations

8. Vizualizarea (rularea) unei prezent ri se poate realiza adonand tasta

a)
b)
c)
d)

F6
F5
F8
F10

9. Pentru a stabili num rul de diapozitive afi ate pe o pagin la imprimant alegem

a)
b)
c)
d)

op iuneaHandouts din meniulPrint what

op iuneaSlidesdin meniulPrint what

op iuneaNotes Pageslin meniulPrint what
op iuneaOutline View din meniulPrint what

Raspunsuri

\‘

©

Test 1
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